Koordinator — Praktik & arbete

Talangakademin & Jobbentrén
Plats: Stockholm
Omfattning: Heltid

Vill du arbeta nara manniskor och bidra till att fler far mojlighet att narma sig
arbetsmarknaden?

Nu soker vi en koordinator till vart gemensamma arbete mellan Talangakademin och
Jobbentrén. Rollen passar dig som gillar hégt tempo, manga kontaktytor och att
kombinera struktur med manniskomoten i vardagen.

Du kommer bli en viktig del i arbetet med att matcha kandidater till praktik och
arbete, samordna kandidatinfloden och skapa struktur tillsammans med kollegor och
offentlig sektor sasom Arbetsféormedlingen och kommuner.

Om rollen

Rollen ar operativ och varierad med fokus pa kandidathantering, matchning,
samverkan och validering.

Vi arbetar med manniskor som star langt fran arbetsmarknaden som ar aktuella for
praktik, arbetsplatsforlagda utbildningsinsatser och olika former av anstallningar. Du
kommer darféor ha mycket kontakt med kandidater genom hela processen - fran
forsta kontakt och kartlaggning till uppféljning och validering.

Arbetet sker bade ute pa faltet och administrativt. Rollen innebar bland annat resor till
rekryteringstraffar, event, arbetsplatser och vara olika kontor.

Exempel pa arbetsuppgifter

Ta emot, registrera och félja upp kandidater

Sakerstalla att kandidatbanken ar uppdaterad och sokbar

Stotta teamet inom och genomfoéra kartlaggningar/intervjuer

Stétta teamet inom och genomféra valideringar
(kompetensbeddmningsmetod)

Matcha kandidater mot praktik och arbete tillsammans med kollegor
Samverka med Arbetsférmedlingen, kormmuner och andra aktdrer
Delta pa rekryteringstraffar och event

Besoka kandidater pa arbetsplatser och kontor

Rapportera statistik, resultat och uppféljning


http://www.jobbentren.se/

Vi tror att du:

e Har 3 arig gymnasieutbildning eller motsvarande

e Trivsiett arbete med hogt tempo och manga kontaktytor
e Arstrukturerad och lésningsorienterad

e Har |att for att skapa fértroende och bygga relationer

e Arflexibel och kan snabbt prioritera om

e Gillar att arbeta nara manniskor

e Ar bekvdm med administration och digitala system

Det dr meriterande om du har erfarenhet av:

e Arbete med malgruppen

e Arbetsformedlingen, kommun eller annan offentlig verksamhet
e Praktik, arbetsmarknadsinsatser och/eller bidragsanstaliningar
e Rekrytering, matchning och/eller kartlaggning

e Rekryteringssystem

Om oss

Jobbentrén och Talangakademin arbetar tillsammans for att skapa fler vagar till
arbete och sjalvforsérjning genom praktik, arbetsplatsforlagda utbildningsinsatser
och anstallningar.

Genom nara samarbete med arbetsgivare, offentlig sektor och kandidater bygger vi
[6sningar som kombinerar kompetensforsdrjning med samhallsnytta. Vi arbetar
langsiktigt och praktiskt for att minska avstandet till arbetsmarknaden fér personer
som varit utan arbete under langre tid.

Vart arbete bygger pa att identifiera potential, skapa traffsakra matchningar och ge
kandidater ratt forutsattningar att lyckas pa en arbetsplats. Samtidigt stottar vi
arbetsgivare genom hela processen - fran urval och matchning till uppféljning och
utveckling av hallbara rekryteringsvagar.

Vi befinner oss i en utvecklingsfas dar nya samarbeten, arbetssatt och processer
byggs upp tillsammans med arbetsgivare, Arbetsféormedlingen, kommuner och andra
samverkanspartners. Det innebar en miljé med hdégt tempo, mycket samarbete och
stora madjligheter

Ansokan

Urval sker I6pande. Skicka garna in din ansdkan sa snart som mojligt med CV och
personligt brev till rekrytering@talangakademin.se

For fragor om tjansten kan du kontakta Mark Ahlenius tel. 070 — 409 54 08
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